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Beorpajn

Ha ochoBy unana 38. cras |. tauka 1. 3akoHa o KynTypHuM nobpuma (,,Ci. riacHuk
PC%, 6poj 71/94, 52/2011 - np. 3akouu u 99/2011 - mp. 3axon), unan 10-13. 3akoHa o
Komopama sjpascTeenux paauukal,Ca.rnacuuk PC*, 6poj 107/2005,99/2010 u 70/2017-
onnyka YC), VYpenbe o kaHuenapujckoM nocioBamy opraHa apxasHe yrpase ("Ci.
rinacHuk PC", 6p. 80/92, 45/2016 u 98/2016) u unana 8.u 77. Cratyra CTOMATOJIOLIKE
komope Cpbuje (,,Cn. rnacuuk PC“, 6poj 89/2007, 85/2008, 37/2014, 19/2015,
107/2015,13/2017,43/2017 n 70/2018), Ynpaeuu oabop Cromaronoiike komope Cpbuje,
Ha celHMUM oapxkaHoj naua 05.03.2020. ronMHe AoHOCH:

O KAHIHEJAPNJCKOM U APXUBCKOM HHOCJIOBAILY

OBum

ITPABUJIHUK
CTOMATOJIOIIKE KOMOPE CPBUJE
I
OoHIUTE OQPE/BE
Yuan 1.

MpaBUJIHUKOM yTBphyje Cce HauMH KaHUEeNapujcKor U

nocnosamwa Ctomaronowke komope Cpbuje.

Yaau 2.

Kanuenapujcko 1 apxuBCcKo nocnopatse o0yxsara:

o2 22 Nl Geh = IS =5

npujeM M npernej rnoLuTe;

eBUJICHTUPaIE W pacropehusarbe npeaMera U akaTta y pa;
JoCTaBJ/bakbe NpeaMeTa (akara) y pan;
aJIMMHWCTPaTMBHO-TEXHUUYKO 00paljiBarbe NpeMeTa U akara;
OTIIPEMamE MOLUTE;

pa3Boljeme NpeaMeTa U aKkata;

Knacudukalyje u apxmusupatbe, nowte, NpeaAMETa 1 aKaTa;
CMELLTAj, UyBathe U OJlpIKaBame apxmBcke rpahe;
EBUIEHTHPAIE Y ,,ADXUBCKY KUY,

apXWBCKOI



10. onabuparme apxupcke rpale ¥ winyuuBaibe 0e3BpEJINON PErucTpaTypeKor
marepjania,
1. npunpemy 3a npenajy W npejajy apxupcke rpalje HauieHom ApXuBy.

Unan 3.

Y OKBHMpY KaHUENapujCKOr Moc/oBawba I0jeAUHM TepMUHM uMmajy cienehe
3Hauerbe:

AKT (cnyxbenn ponuc) je cpaku nvcanu cactas kojum ce noxpehe. aonyibyje,
Melba, MPCKKUJIa KK 3aBplliaBa HeKa cyxOeHa JACHaTHOCT oprana Wik opraiusatmjc.

[IPUJIOI" je nucaHu cacraB (JOKYMEHT, Tabena, rpaMkoH, LPTEX W Cl.) WK
(Qu3MUKY TNpeAMET, KOju ce MpUNiaXe y3 akT pajd JoNyHhabama, o0jallkerha WM
JIOKa3uBarba cajpykKMHE aKTa.

ITPEJIMET je ckyn cBHMX akaTa U MPUJOra KOju Ce OJIHOCE Ha UCTO MUTAFbe WIIN
3a/1aTaK U YMHE NOCeOHY LeNIMHY.

JOCHJIE je ckyn Bulle npeaMeTa KOju Ce OJIHOCE Ha MCTY MaTepH]y MM Ha UCTO
npaBHO MM PU3MUKO JIHLIE.

OACHUKIIA je ckyn Buuie npeamera WM AOCHjea KOjW Ce rocje 3aBpLieHOr
NnocTynka 4yyBajy cpeheHu y HCTOM OMOTY.

INUCAPHMIIA je pagHo MecTo Ha KOoMe ce Bplie ciaefelin nocnoBu: npujem,
oTBapawe, npernejame W pacnopeljuBame nouite, eBUAEHLM|A U 3ApY)KUBAILE aKaTa,
JOCTaB/bake aKata, OTIpeMare MolUTe, pa3Boherme akara W HUXOBO apXuBUpale U
4yBame.

APXHNBA IMHUCAPHHMIIE je neo y kome ce 4yBajy CBpLUEHH TMPeAMETH M0
UCTEeKa HapeHe roJliHe y OJHOCY Ha MOJMHY Kaja je MpeAMET pellleH.

APXUBCKMU JIEIIO je nocebHa mnpocTopuja WM OpMaH y KOME ce uyBa
perucTpaTypckyd marepujan M apxMBcka rpaha Mo MCTeKy pOKOBa uyBama Yy apXvBH
nucapHULE.

Yaan 4.
Y OKBUPY apXHMBCKOT MOCIIOBakba MojeIMHN TepMUHK UMa]jy cieaehe 3Hauemne:

PETUCTPATYPCKM MATEPUJAJL uuHe CIUCH, CHUMUMW, 3arlucH,
JOKYMEHTa, KHhUIre W KapToTeKka O €BUAEHLMWJHM TUX CIHCA, NMPUMIbEHHMX M HACTajIuX Y
pany opraHu3alMje AOK Cy 0] 3Hauaja 3a TeKyhM paj uiau JOK ce W3 TOr MaTepHjana He
U3Bp1UM 0Jadupatbe apxuBcke rpale.

APXUBCKA TI'PABA je caB M3BOPHU WM PENpOAYKOBaHM (MHUCAaHU, LPTAHMU,
lTamMnany, gortorpaducaHu ¥ Ha APYrd HauuH 3abesemeHH) NOKYMEHTapHM Matepujan
O]l 3HayYaja 3a UCTOPHjy, KYATYpY W OcCTalle ApYLITBEHE noTpede, KOju je HacTao y pajy
opranusatiyje, 6e3 063upa Kaga u rie je Hactao.

OJABUPAILE APXMBCKE T'PABE U U3JIYUUBAIBLE BE3BPEJHOI'
PEITUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA je noctymak KojuM ce apxuBcka rpabha
opabupa U3 perucTpaTypckor Marepujana y3 usllyduBare OHHUX JieJIoBa perucTpaTypeKor

t



Matcpujana Kojuma je npecrasia BaxdiocT 3a Tekylu pai, a Koju uemajy CBOjCTBO
apxuBcke rpale.

BE3BPEJAHU PEI'MCTPATYPCKU MATEPHUJAJl uuuu peructpaTypcku
MaTepujan Kome je npecrana BaKHOCT 3a TekyliM paj, a HHje OueHeH Kao apXMBCKa
rpaba.

JUCTA KATEI'OPNJA PEI'HNCTPATYPCKOIT MATEPUJAJIIA CA
POKOBHUMA YYBAIbA je onwTy akT KOjU CapKK MOMHC CBUX KaTeropuja
PerncTpaTypcKor marepujana HacTalor y pajay M HbHUXOBE POKOBE YyBara. Ha ocHOBY
Jlucre Bpim ce onabupame apxuBcke rpale (kateropuja Koja MMa pok 4yBara TPajHo) U
U3NIyunBame OE3BpPEeNHOr PCrucTparypckor marepujana (kaTeropuja ca ornepaTuBHUM
pOKOBHMA).

APXHUBCKA KIbHUI'A je eBujeHuuja Koja caapXu [MOMUC LENOKYIIHOT
PErHCTPaTypCcKOr maTepujana (MHBEHTapHM Npersiel) HacTaior y paiy, Kao W OHOT
perueTparypeKor marepHjalia Koju ce rno 61uno KoM OCHOBY Hajla3u KOJ OpraHm3aliuje.

PETUCTPATYPCKA JEIMHHNIA je Qacuuxna, KyTuja, perucTparop, rie ce
apxuBupa (OAnaxe) perncrpaTypcku MaTepujan u apxuBcka rpalja.
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HPUMAIE, IIPEITTEJAIBE H PACITOPEBHBAILE ITOINTE

IIPUMAHE H OTBAPAILE IIOIUTE

Ynawu 5.

Ilpumame noiwrte (akara, MojHecaka, Nakera, NUcMa, Tejerpama, eleKTpOHCKa
MoLwITa U Ip.) aApecupaHy Ha KOMOpY, NpuMa JIMLE 33 y)KEHO 3a MpHjeM NOLITE.
[Towra ce nprma y TOKy Tpajarka pajHOr BpeMeHa.

Ynan 6.

[Ipumarse nowire BpLUIM ce MyTeM HerocpeaHe npeaaje i nyTeM MoLTe.

Jlvue Koju HenocpeAHO MNpuMa TMOWTY O CTPaHKe WJIH TMpeKo Kypupa -—
AOCTaBsbaua, JlyXaH je Aa MOTBPAM NpujeM MOlU/bKe CTaB/bajylid OTHCAK NMpUjeMHOr
wtaMOuIba MW MPEeKo MOTNHCA Y A0CTABHOj KHU3H, NOCTABHUUM, MOBPATHUUM WM HA
KOTMjH aKTa YMju ce OpWUrMHai nprMa (OCUM ako je npujeM noTBpheH y AOCTABHO]
KHbH3H).

Ynau 7.

AKo mnojaHecak (aKkT) NPUIMKOM HEMNOCpeiHe Npefaje caipiku Heku (GopManHu
HeaocTaTak (Huje NoTNKUCaH, HUje OBEPEH I1e4aToM, HeMa MpuJiora HaBeeHnX y TEKCTY,
HeMa ajipece MoJHOCHoUa U CIl.) auue oapeheHo 3a npujeM noiure ykasalie noaHOCHOLLY
Ha Te HejocTaTke W ofjacHMhe My Kako 1a MX OTKJIOHH. AKO MOJHOCHUJAL W MOpPES
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yro3operba 3axTeBa aa ce nojHecak (aKkt) npumu, cayxdeHo nuie e akT npuMUTH, C
THM LUTO i€ HA BeMY CaUHMHMTH Cliy)KOEeHY OeNelKy 0 YNo30petby.

Ynan 8.

OG6uuHy MoLITYy OTBapa Jikle 3aay»eHo 3a rpujeM noure. [ToBepbUBY U CTpPOro
MOBEPSHUBY NOLITY OTBapa CEKpeTap WU palHUK KOra OH 32 TO OBJIACTH.

[Mowmnmbke y Be3d ca pacnucaHuM JWUMTallMdjamMa, KOHKypcuMa 3a u3Boherse
pazioBa U CJAMYHO OTBapa ojipeljeHa KoMucHja.

Yan 9.

[lpu oTBapamy koBeparta Tpeba Na3uTH Aa Ce He OLUTETH HHXOBa CaAp)kKHHa, 1a
ce NpUJI03M akaTa He nomeuiajy, uarybe u cimuHo.

Y cnyyajeBuMa Kaja JaTym Ipefaje Mnoilte MoXe OWTM O]l BaXKHOCTH 3a
pauyHame pOKOBa, Y3 NPUMJbEHY MOLUMIbKY Tpe®a NPUJI0KUTH U KOBEpaT.

Yaau 10.

AKO cy KOBepTe MOLIM/bKM, OMOTH MakeTa W JPYrHX rounbkyd owtehenu, a
MoCTOjU CyMmiba O HeosnawifieHOM oOTBapaiby, fpe oTpapara 0 Tome Tpeda CauMHUTH
3aMWCHUK y NPUCYCTBY ABa paJiHMKa ¥ KOHCTATOBaTH BPCTy M oOum owteherwa u pa au
lITa HEJ0CTaje Y NPUMIbEHO] MO MIbUH.

Ynan 11.

HenocraTke W HerpaBUIIHOCTH YTBpljeHe NpUIIMKOM OTBaparba Mnoiute Tpebda
KOHCTATOBaTH KPATKOM 3a0eNelikoM Koja ce YNHUCYyje HenocpeaHo y3 OTUCaK MpHjeMHOr
mwrambusba (Hp.“npuMibeHo 6e3 npuaora®, ,,HENOTIMCAHO U C11.)

AKO ce yCTaHOBM Ja MOLIWJbKA CallpXkM aKT aipecupaH Ha APYro MHCTHUTYUM)Y
WM JOpyro JMue, Ha HeMy ce ynucyje 3abefellka ,,MOrpeliHo AOCTaB/beH” M Ha
HajMOTOJAHU]M HaUWMH MPOCNEUTH OHOMEe KoMe je ynyheH. OBakBM akTW ce He BOJE Y
eBUEHIM|U NpUMJIbEHUX aKkaTa. Mcnop 3abeneuike ce ctaBba U Nneyar.

Yaan 12.

Ha cBaku npumibenu akt koju hie 6uTH 3aBelieH y AeJIOBOAHUK WK APYre KibUre
eBUEHIIKM]€e, 10 3aBPLIEHOM Tperjeay, JMUe Koje 0TBapa U nperiea npuMbeHy NoLTy
CTaBJba OTUCAK MPUjEMHOT LITAMOUbA.

Otucak npujeMHOr wWTamOuba CTaB/ba Cce Mo Mnpasuily y roptbu AECHW yrao fnpae
CTpaHe, a ak0 Ty HeMa MECTa OTMCaK NpUjeMHOr wWwTamOus/pa cTaB/ba CE Ha JpPYro
NOrOJZHO MECTO W MPU TOM CE€ BOAU pauyHa Ja TEKCT NOAHECKA OCTAHE MOTMYHO YMTaK 1
pa3yMJBUB.

AKO Ha Mpear0j CTPaHW HemMa NOBOJHHO MECTa, OTUCAK NpHjeMHOr wwTaMbusba
CTaBJba C€ Ha noJjehuHu aKTa y TropwM JIEBW yrao, a ako Cy CTpaHe akTa y LEeNWHU



MomnyIbeHe TCKCTOM. OTHCAK CC CTaRJba lta KoMaj YACTe XapTHje Koju ce npuuspuiliyje 3a
aKT.

Ynan 13.
Y ortucak npujeMHor wramousba ynucyjy ce ciaeaehu noaaiu:

I. 'y pybpuky bpoj — Opoj ocHOBHE €BHAEHLIMjE U3 JAEJIOBOJHUKA, KapTOHA
HUTA,
2.y pybpuky Ipummeno — natym npujema akra,
Kosepar kojn ce npuiianxe y3 akT, MPUIOKEHU TEKCTORBH, MapKe M CJl. HE cMaTpajy
ce npuio3uma.
Ocrane o3Hake Ha akTuMa (HNp. Be3a OpojeBa M ci.) Genexke ce Mopen OTHCKA
lpujemHor wramouiba.
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3ABOBEIE AKATA, YHHTUCHBAHKE Y OCHOBHY EBH/IEHITHITY
Ynau 14.

Ilpummena u pacnopeleHa akra 3aBojie ce y OCHOBHY €BUJAEHLM]Y UCTOT AaHa K
MO/, HCTUM JaTyMOM MOJ KOjUM CY NPUMJIbEHA.

Tenerpamu n axra ca ogpeheHUM poKOBMMaA WM aKTa MO KOjUMa Ce MMa XUTHO
nocrynaru Tpeba npe ocTanuMxX akaTa 3aBeCTH Y OCHOBHY E€BMIEHLMjY M OAMax WX
JOCTaBUTU y paj.

Axo ce 360r Benaukor ©poja NMPUMJBEHHX akaTa MM M3 APYrHX OINpaBAaHWX
pasniora npuMJbeHa aKkTa He MOry 3aBECTH WCTOr JlaHa KaJ cy NpuMJbeHa, 3aBelihe ce
Hajaounuje cneaeher pagHor naHa, npe 3aBofjeba HOBE MOLITE W TO NOA AATYMOM Kaj Cy
npUMJbeHa.

Y cBuM eBuieHUMjama, Kao M y ONLITEM JEJOBOAHUKY HE cMmejy ce Opucaru
MOTPELIHO yNUCAHE pevu uiau OpojeBu, NenuTh nanupu K ci. Mcnpaeke ce Mory BpLIWTH
MOBJIAYEHHEM TAHKE JIMHM]E NPEKO MOrPELIHO YIMHCAHUX TEKCTOBA, @ U3HAJ Tora yiucyje

Ce npenpaBJbeH TEKCT.
nan 15.

OcHoBHa eBHIeHLM]a aKaTa je JeJOBOJHUK.

YMeCTo 1e/OBOJAHMKA MOXE CE BOJUTM M Jipyra OCHOBHa €BM/EHLH]a 3a
3aBohere akaTa: ckpalieHM JEJNOBOJHMK, TMOMNKWC aKaTa 34 MacOBHMja JOKYMEHTa,
eNIEKTpOHCKa 00paja rnojaTaxka Wik KoMOUHaIMja BULIE MOMEHYTHX CHCTEMA.

Ynau 16.

JenoBoaHUK ce BOAM 10 CUCTEMY OCHOBHUX OpojeBa 1 noadpojesa.



OcHosuum Opojem, Tj. peaHum OpojeM NEeNOBOJIHMKA, O3HavyaBa Ce MpejMeT
CBAKOT MPUMJBEHOT MJIM COTNCTBCHOI aKTa KajJa ce NpBK MyT 3aBOAMU Y ACJOBOAHMK.

OcHoBHU Opoj NpeMeTa ce N0 NpaBuly y TOKY FOANHE HE MEHba.

[MTopbpojesuma, Tj. peaHUM OpojeBMMa, 03HAUaBajy ce€ CBa HAKHAAHO MpPHUMIbeHa
aKTa y Be3M ca jeJJHAM INpeaMeTOM 03HAUeHWM OCHOBHUM OpojeMm.

Ynucupawe nojaraka y AEIOBOJHUK BPLUM CE MACTHJIOM, YUTKHMM PYKOITMCOM M
TO Ha cnefehu HauuH:

-y pybpuky | ynucyje ce ocHoBHM Opoj henoBojHMKa (O3HaKa 3a aKT-
rnpeamMer);

-y pyOpuky 2 yrucyje ce KpaTka caapikuiia akra-fpeamerd;

-y pyOpuky 3 ynucyje ce noadpoj;

-y pyOpuky 4 ynucyje ce aatyMm npujemMa roLinsbKe;

-y pyOpuky 5 ynucyje ce HasuB M CeAMUITE NOLIMIbaoUA, NpH 3aBolietby
COMNCTBEHMX MpeaMera — akara, y OBy pyOpuky ce ynucyje ckpaheHuua
CIT (concTBeHH);

-y pybpuky 6 ynucyje ce 6poj NpuMIbEHOT [IoNuUca ¥ AaTyM J0Nuca;

-y pybpuky 7 ynucyje ce opraHMzalMoHa jeJMHMLA KOjo] ce MpeAMeT
ynyhyje y pan;

-y pybpuky 8 ynmucyje ce qatym passoljema;

-y pybpuky 9 craBiba ce jenHa OJ1 03HaKa KOjy cy pedepeHTH cTaBMM Ha
npuMepak akta koju he GuTH ca npeaMeToM apXWBHpaH, U TO: a/a ca
03HAKOM 3a apXuBHparbe, ako je paj y Be3W ca MPEeAMETOM MOTMNYHO
3aBplleH U npeamer Tpeba apxuBupaTu; P W natyMm 10 Kaja pedepeHt
CTaB/ba MNpPeAMET y POKOBHMK, OJHOCHO Kaja ce rperrnocrasjba jga he
cruhu 10 JoNyHe TmNpeAMeTa; O3HaKka — CUrHaTypa OpraHu3atuoHe
jeAMHULE KOjOj je YCTYIJbeH MpeaMeT 3a Jlalbh paj YHyTap opraHusaluje;
peuy u360pHO a UCTpe] TOora NyH Ha3KMB M MECTO OpraHa, OpraHu3auuje uiu
JMLa KoMe je npeameT ynyheH Ha peluasatbe.

Cpa jouHMje NpUM/beHa aKkTa Koja ce OAHOCE Ha MCTU NMpPEAMET 3aBOAE CE€ MOJ
MCTUM OCHOBHUM Opojem ca Jo/iaBarmbeM HapeaHor noadpoja.

Kan ce nonyHe cBe pyOpuke y [eNOBOAHMKY NpeiBulieHE 3a YyNHUCHBambe
noabpojesa, name 3aBoherbe akara KOju Ce OJHOCE Ha MCTU MpeaMeT BpLUM ce
npeHolluemeM OCHOBHOT Opoja y cinenehy cnoGonHy pyOpuky 3a ocHOBHe Opojee, a
MCTIpE]l PEUH nperoc The je NpeAMeT NMPBU NyT ynucan Tpebda CTaBUTH OCHOBHE OpojeBe
u3Meljy Kojux je npeHeT OCHOBHU Opoj.

Ha ucTtu HauuH ce noBe3yjy u 3ajeJiHO pelleHH MpeIMeTH U3 pa3sHMX roAuluTa, ¢
TUM LITO ce nopen 6poja ynvcyje 1 roanHa.

Ynan 17.

JlenoBoJHUK ce 3ak/byuyje Ha Kpajy roauHe (31. neuemOap) cnyxOeHoM 3abenenikom
HaMNMCaHOM MCIOJ Mocheamer Opoja, Koja yKasyje KOJInKo je 6uno npeaMera 3aBeieHo y
Toj roauHu. OBa 3abenenika ce gaTMpa ¥ OBepaBa ClyKOEHMM reyaToMm, a MoTnucyje je
3arociieH KOjH je 3a/ly)KeH 3a Boljerme JEN0BOJHHKA.



Ynan 18.
Ckpahenu genoBoanuk

CkpalieHn [enOBOJHMK BOAM CE€ Ha JEAMHCTBEHOM ofpaclly BepTHUKAJIHOT
¢dopmara A4.

Y ckpahieHom [eNnOBOJHMKY aKTa ce 3aBOJe MO XPOHOJolIKoM peny. Ilopen
OCHOBHOI 0poja (MO XpOHOJIOrHjM) akT Joduja W apXUMBCKM 3HaK, IUdpy HIH
KJTaCH(MKALMO M 3HAK NMOJL KOjUM lie c& KOHKPETHH aKT, Npe/IMeT apXUBUPATH.

3apoleine y ckpaheHH JICAOBOAHNK BPINK ce (Ko M Y IeNOBOAHWKY) MACTHIIOM U
YMTKUM DYKOIMMCOM Ha cliefiehy HauyuH:

-y TIpBOj KOJIOHM YIHCYj€ C€ M3HA[ UpTe OCHOBHH pednu Gpoj npeaMera, a
MCITO UPTC apXHBCKH 3HAK, WH)Pa UK KiIaCUPUKALHOHN 3HAK N0/ KOjUM
ce NpeIMeT apXUBUPa;

- Y ApYyroj KOAOHH ynucyje ce KpaTka cafpiKMHa npeamMeTa;

-y Tpehoj KOJNOHH, y NPOCTOPY M3HaJ LPTE, YNHUCY]y Ce NOJaly O MECTY Te
ce npeJAMET Hanasu (yHyTpalilka OpraHu3alloHa jeAMHHlA, NpeaMeT
CTaBJLEH Y POK WM aPXWBY, U3BOPHO PELUEH U CIMUHO), & y IPOCTOP MCMO
LUpTE YNUCYje Ce JaTyM JOCTaB/batba MPeAMEeTa y pajl, CTaB/batba y POK MIIH
apxMBY, a 3aBMCHO 0] 03HAKE YNUCaHe y MPOCTOp U3HA LPTE;

- Yy UYeTBPTO] KoJOHM (npuMenbe) ynucyjy ce momaud koju Gaumike
ofjalrkaBajy ynuce M3 KOJOHe 2 M 3, O3HaKy 3a MoBe3uBame Opojesa,
MOBE3WBAKE 3ajelHO pELIeHMX MpeaMeTra U TNpeAMeTa 3aBeJeHUX W3
NPETXOAHMX MOJAMHA,

Y cnyuajy na Koz nojeAMHUX OCHOBHKX OpojeBa Hema BHILE MECTa 3a YNIUCHBALE
rnojaraka o Kperamwy TMpeAMeTa, YINHCHBAILE CE€ HAcTaB/ba MCMOJ MOCAEAHher
uckopurinhenor ocHOBHOT 6poja, ca obaBe3oM nosesusama y pybpuuu Ilpumedba.

Yaan 19.

Henosoanuk ce sakbyuyje Ha Kpajy rogmHe (31. meuembpa), ciyxGeHom
3a0eNenIkoM HanMcaHoM MCNoj nocledmer 0poja, y3 KOHCTAaTalujy KOJMKO je YKYIHO
npeaMeTa 3aBeileHo Y Toj roauHu. Opa 3abenellika ce JaTHpa W OBepaBa ClyKGeHUM
ne4yaToM, a NoTIMCYj€e j€ paiHUK KOjU BOAM [ENIOBOJHUK.

Ha xopunama nenoboaunxa ucnucyje ce KpynHUM COBMMa HasuB OpraHusaluje.
HMcnpen nasua craBsba ce rofiMHa, Kao M MPBU U N0CIeAbH OCHOBHY (peanu) 6poj.

Yaan 20.

AKO €& NpuUMU HaKHaJIHW aKT Y BE3W €a NMPEeAMETOM 3aBEAEHHUM NOJ OCHOBHUM
Opojem y npeTXojHOj rofMHM, Tpeba ra 3aBeCTH TOA HOBUM OCHOBHMM Opojem Yy
NENOBOJHUK M M3BPLIWTKH NOBE3MBAkE TOI OCHOBHOr Opoja ca OCHOBHMM OpojeM H3
NPeTX0He roAMHE.

Yaanp 21.



CacraBHM JI€0 JIEJIOBOJHMKA j€ NMONKC AKATA, KOJU C€ BOJUM y OOJIMKY KibUIe U
Cly’H 3a 3aBohjerbe akara, JJoNnuca UCTe BPCTe KOjU C& MACOBHO MPHUMAjy a o KojuMa ce
BOJAM UCTU mocTynak (HIp: MOAHECUM 3a U3[aBatbe pasHUX yBEpera, NOTBPAA,3aXTEeBH,
peluema, obaBellTeba, NpUjaBe, U3BELITajH U CIHUHO).

3a OBy BpCTY akara ce Mo MpaBuily MO4eTKOM IOJMHE pe3epBULLY MPBHU OCHOBHU
OpojeBU y AENOBOJHUKY U Y pyOpHKama ce KpYMHHUM CIIOBUMA YITUILE HONUC aKama.

[Toruc akara mosxe ce BOAMTH M 32 MNOjJeAUIC BPCTE Mpe/MeTa y Be3n ca Kojuma
ce TOKOM roJiHe npeasuha npujemM HapouuTo BearKol Opoja akara.

M3 nonuca akarta Ha Kpajy rofMHe ynucyje ce y AeJlOBOAHUK KO OCHOBHOT Opoja
[10/1 KOJUM je MOoMNMC akaTa 3aBejAeH, YKynail Opoj akara 3aBeleHUX y TOKY Te rojuie y
Nonucy akara.

[Tonucu akara ce Ha Kpajy roAMHe CJI0XkKe 10 OCHOBHUM OpojeBHUMa, 3aKbydyjy U
MPUIIAXY Y3 AENOBOJHUK.

Ako ce Y BE3U Ca aKTOM 3aBE€IEHUM Yy MOMUCY aKaTa NMOBEAE rocebax Itocrynakxk
TaxkaB aKT ce HS,B,Baja W3 rornuca akara M 3asoiM y ACJIOBOAHHK 1O OCHOBHUM 6p0jeM.

V14

HAOCTAB/BABE AKATA Y PAJ] H AIMUHHCTPATHBHO-TEXHHYKA
ObPAJJA AKATA

Ysan 22.

[Tocne 3aBohema akata y [eNOBOJHMK cBa aKTa Mopajy OuTH HCTOr naHa
JOCTaB/beHa y pajl HaIIeKHUM YHYTpallkbWM OpraHu3audoHUM jeauHWLama, a
HajIouHHje ciaeneher pagHor gaHa.

Yan 23.

JocraBibame akara y pajl BpLUM CE 0AMaX U JIKUHO.
Hocraribame pauyHa y paj BpLIM C€ OJAMax W JIMYHO KHMIOBOACTBEHOM OMpOY.
Ipujem padyHa noTephyje cBojuM notnucom osjatheHo nuue 6upoa.

Ynau 24.

Caaku cnyx6enu jonuc Tpebda aa caapyku ciezehe aenose:
- 3arjaB/b€ y FOpHEM JIeBOM Yyriy (HasWB W CeAMlITe OpraHusauuje, 6poj
cnyx0OeHor fomnuca ca KiacupuKauMOHUM 3HAKOM, AaTyM, NyHa aJpeca);
- Ha3MB M aApecy npumaola (MyH Ha3WB NpUMaola M ceauLuTe NpuMaoia);
- Opoj 1 JaTyM NpUMJIBEHOT AONKCA Ha KOjU Ce 0JiroBapa 6esd;



- HasWB Mpe/MeTa;

- KpaTKy caAp KHHY Mpeamera;

- TEKCT KOju MOpa OUTH jacaH, YHTAK U CAKET;

- WCNojJ TeKCTa ca JeCHe CTpaHe ce rnotnucyje oBnawheHo nuue, a y3
NOTIHC ce CTaB/ba OTUCAK CayKOeHor neyara;

- HKCNOA TEKCTa ca JIEBE CTPAaHE HaBOJE Ce MPUIIO3U KOjU ce AOCTaB/bajy y3
cy0OEeHH AoMuUcC.

Cnyxbeny gonuc nuule ce y HajMarbe [Ba NpUMepKa, Off KOjUX Cce jelaH Liajbe
KOMMTEHTY, a ApYrH Ce 3a/ipKaBa y apXUBH MUCApHULE.

Ynan 25,

CBaky aKkT KOjUM IM0UYHILE HOBH NpeiMeT Tpeba no 3aBoljerby yI0KMTH y noceban
omoT. Ha omoty ce ynucyjy 6poj, roanta, 03naka yHyTpalliibe OpraHmM3aiMoHe jeAnHULE,
a MCNOJ TOra KpaTak caJpiaj NpeaAMeTa, Kao 1 MOoMnuc Npuiiora.

AkTa ucTor npeaMera tpeba ynaraTy y OMOT [0 JaTymMuMa IpujemMa, OZHOCHO
peluapama, Tako [1a Ce aKT ca HajHOBHjMM AATyMOM Halla3d Ha BpXY.

%

BPABAILE PEINEHUX IIPE/IMETA
U PASBOBEHE AKATA

Ynan 26.

Ceu peuwleHd npeameTu koje Tpeba apXWMBUpaTH, OTIPEMMTH WIIM YCTYMWTH
APYTOj YHYTpalllH0j OpraHu3aLnoHoj jeatuum, Bpafiajy ce ApXHBH.

Ha omoty axrta koju ce spaha nucapHuum, pedepentr (obpaljuBaun) craBibajy
notpebHa ynyTcTBa O HauMHy OTnpeme (NpernopydeHo, JMUYHO W CJ1.) U [a Jii akT Tpeba
YIYTUTH APYyroj OpraHM3aluvoHoj jeIMHUIM, CTAaBUTH Y POKOBHUK NpeaMeTa U CI.

Pannuk Apxuse nposepaBa, NPUIMKOM NpuMarsa NpeaMera, 1a Jin je o6pahusau
BpaTHO KOMIINETAH NpeAMET NHCApHHULIM, Kao U (opManHy HCIPaBHOCT CITyKOeHOr
Jonuca W Ha €BEHTyanHe HeNocTaTKe ykasyje pedepeHTy u Bpahia My npeamer Ha
JOTYHY.

Ynau 27.

Ha cBakom cny:x6eHOM n0onucy Mo KOME je MOCTYMaK 3aBpIleH, Npe HEro LITO CE
BpaTn ApxuBu pedepeHT, obpahuBau, nopej o3Hake a/a ynucyje pox dyBama NnpeaMera
Koju je npeasuben 3a Ty BpcTy npeamera y JlucTv KaTeropuja perMcTpaTypckor
marepujana ca pokoBMMa yyBama U MoTHucYje ce.

Yiaan 28.

Paspoheme axrta — cnyxbeHux nonuca BpLIK ce ymiucoM y oaroBapajyhe py6puxe
JEJI0BOJIHMKA, OJIHOCHO TONKCca aKkata.



AkTa ce pa3Boje Ha cieaehin HauuH:

- a/a — ca 03HaKOM pOKa uYyBatba MpeAMeTa ako Je paj 10 NpPeAMETY
NOTMYHO 3aBplueH W Tpeda ra CTaBUTH y apXUBY;

- P (wro 3wauu pox) M HaTyMm N0 Kaja ce OueKyje Jia ce MO Tpakewy
MOCTYIMY WK KaJa npeameT Tpeba NOHOBO y3€TH y paj;

- @Ko Ce aKT YyCTyrna YHYTpalllbOj OpraHM3alloHO] jeAUMHHUM Tpeda
O3HAUUTH KOME ce€ aKT ycTyna;

- aKo ce BpiIM pa3Boljerbe aKta KOju je M3BOPHO pelleH, Tpeba CTaBHUTH
03HaKy HM36opHo, a 3aTUM J]aTyM, TauaH Ha3WB W CEAMUITE OpraHa Kome je
npeameT OTNPEMIbEH.

Jatymu W o3Hake paspoljera yrnucyjy ce XpoHONOLIKUM peaoM y pybpuke 8 u 9
JIENI0BOAHUKA.

Ynan 29.

[Tocne uzBpieHor pa3Bohera akta Koja Tpeda CTaBUTH Yy POKOBHHK, apXMBUpATH
WK OTTIPEMUTH, MPEAajy Ce HeMOCPeaAHO KaHLenapujckom pedepeHTy.

Yaan 30.

Otnpemare MolITe BpLUM JWUE 3aayXKeHo 3a npujem nowre. CBU NpeaMETH
npey3eTH y TOKy jAaHa Ao 12 vacoBa Mopajy ce€ OTNpeMHUTH ucTor paHa. Ilpeamern
MPUMJBEHM MOCJE 3aKJbyuuBama OTIPEMHHUX KEWIa, aKO HUCY XMTHM, oTnpemuhe ce
HapeIHOT JaHa.

Ha xomuju nucma koje ce OTIpema CTaB/ba Ce OTHUCAK feyara excneooBawo,
MECTO, JaTyM U MOTIHUC EKCIIEJUTOPA.

Ynan 31.

Buuie cnyx6eHux J0myca Koju ce UCTor jaHa ynyhyjy Ha ncty agpecy crabibajy
ce Y UCTH KOBepar.

KoBepat y kome ce oTnpemajy ciyx0OeHa akTa Tpeba Aa caip>ku Y FOPHEM JIEBOM
yrily pBe CTpaHe TayaH HasuB M Oy ajfpecy MOLIMIbaola U O3HAKYy CBUX aKara Koju
ce Hanase y KoBepTy. HasuB rpumaonia MOLIM/BKE MCMAUCYje C€ KPYNHWUM W YHUTKHUM
ClIOBMMa y JIECHOM TOpHeM yriy koepTe. Mecto (ceaviuTe) npuMaoua MuLIE ce
BEJIMKHM LITaMITaHUM CJIOBMMA, & UCIOJ| TOTa Ce CTaBsba Hheropa Onmxa ajpeca.

Ynan 32.
BpenHocHe nolusbKe, cyAcka akTa, MOBEPJbUBA U CTPOTO NMOBEPJEUBA MPENNCKa

oTrpeMajy ce 06aBe3HO MpernopyyeHo WM MPEKO AOCTaBHE KFIbUIe aKo CE J10CTaBJbakbe
BpLIM TPEKO Kypupa.
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Ynawu 33.

Y KmUry exkcneaoBaHe MOLWITE YNHWCY]y Ce CBE IMOLIM/BKE KOoje ce OTNpeMajy
nowTom. Krura cnyxu kao eBHeHLMja O 3aBpILEHOj OTIPEMH.
Panu npaBnama HOBLA 32 MOLITAPUHY BOJAM CE€ KOHTPOJHMK HOLITAPUHE.

|44
APXBUPAWE (CTAB/AABE Y APXHBY) H UYBAILE HPEIMETA
Ynan 34.

Peienn nipeaMeTu ce cinaxy y apxuBy U uyBajy y o).

Peuwieny npeamery uyBajy ce y apxuBM NUCapHULE HajAy)Ke N0 WCTeKa HapeaHe
rojMHe y OJHOCY Ha TOJAMHY Kaja je NMpeAMeT pelleH, a Mocje Tora ce npebalyjy y
apXMBCKHM JIeNno ca oArosapajyhum eBuaeHLM]aMa (IeNOBOAHHLIM, NIONUCH akaTa, CL.).

Pelwenn npenmerd mory ce 3aAp)KaTH Ha OCHOBY peBepca, alu Hajayxke o
UCTEKA HapeHE roNHE.

[To wucrexy HaBeaeHor poka MOry ce 3ajpxaTH caMo TMpeAMETH KOjU
npejcTaBbajy AOKYMEHTALIM]y 0/ 3Havaja 3a Tekyhu paa opranusauuje.

Ynan 35.

[lpe craBbama y apxvBy Tpeba NpoOBEPHUTH Jia 11 je NMpeaMeT 3aBpllieH, 1a Jik ce y
NpeaMETy Hajaze HeKH NMpPUI03K WKW AOKYMEHTa Koja Tpeba BpaTUTU CTpaHKama, Ja Jiv
CY Y3 HUX IPELLKOM MPUIOjEHH HEKU APYTH MPEeaMeTH, 1ENOBH U CJL.

Ynan 36.

3aBplueHn npeaMmetd ofenexanajy ce oapeheHMM o3Hakama (apXMBCKHUM
3HaUMMa, KnacM(UKalKMOHUM 3HallMMa) Ha OCHOBY KOjUX ce Bplud khiacudukauuja 3a
apxuBy.

Y okBuUpy KIacH(UKALMOHUX 3HAKOBAa WM aApXMBCKMX 3HAKOBA 3aBPUICHU
npeaMeTH ce cpeljyjy no peaHum 6pojesuma.

Ynaan 37.

3a cBaky KnacH(pHKaLHOHY O3HaKy, MO NpaBuily, Tpeba NpeaBUACTH Yy apXHBU
nocebHy dacuuxny (omor, kopuie) y kojy fie ce mpeaMeTu cnaraTh y OKBHUDPY CBOT
K/1acH(pMKallMOHOT 3HAKA.

Y okBHpY jeNHOT KiacH(MKaLMOHOr 3HaKa Moxe ce opMupati BUlLe daclukin
360r BeMKOr 00MMa perucTpaTypcKor Matepujana.
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Ynan 38.

ApXWBUpAHHW NPEAMETHU U aKTa, Kao M IPYrd perucTpaTypckyu MaTepujal Koju ce
UyyBa Yy apXuMBU WM apXMBCKOM JIENOy, 4yBa ce y OoArosapajyhum perucrpaTypckum
jenmHuuama (dacuuknama, perucrparypama, KyTujama u CiiMyHo).

Ha cBaky perucrparypcky jeiMHUILy MCOUCY]y ce creaelin nojauu:

1. nyH HasuB cTBapaoua MaTepujana (opraHusalldje, ycTaHoBe, npeaysehia),

2. rojiMHa HacTaHKa maTepujana,

3. KpaTak cajip)kaj perucTpatypcke jeuHuLe,

4. 6poj U3 apXUBCKE KIbUTE.

Yaan 39.

ApXUBUpAHW NpEJMETH 4yBajy cc Y I1OJCCHUM 1pocropujama ojipehcHum 3a
apXMBCKHU JIENO, KOje UCNYHbaBajy TEXHUUKE YCI0BE 33 Ty HaMeHy. APXMBCKU JIeNo Mopa
OuTH cyBa, cBeTNa W MpOCTpaHa NpPOCTOpMja, OCHrypaHa OJi Bare W HecTajarba U ca
UCIYEHUM YCJIOBUMA NPOTHUBNOXKAPHE 3aLUTUTE.

Unauy 40.

[Tpoctopuje apxuBckor aenoa tpeba na 6yny cHabaeseHe onarosapajyhum (mo
MoryhHOCTH MeTajHMM) MnojviamMa Wiau opmaHuma u obezbeheHe on HecTajarba, Biare
1K 60 KakBor Apyror owurehiera perucTpaTypekor marepujana u apxuscke rpabe.

Ynan 41.

VY apxuBM 3aBpLIEHU MPEeIMETH Ce MOTY 4yBaTH 10 UCTeKa KafleHIapcKe roMHe,
nocJjie TOr poka ce 00aBe3HO 3aNMCHMWUKY Npeaajy y apXMBCKHM AEMNo.

VY apXHBCKOM JIENOY 4yBajy ce perucTpatypcky marepujan u apxuscka rpaba, rno
WCTEKY poKa YyBama y apxXuBM y cpehjeHoM W OezbesHOM cTamby, A0 YHHULITEHA NpeMa
Jlucru Kateropuja perucTpaTypcKor marepujajia ca poKOBHMa uyBama WM [0 Mpeaaje
HaJJIEXKHOM apXUBY.

Ynan 42.

ApxuBckoM rpahloM W perucTparypckum MaTepujansoMm pykyje, dyBa ra M
oJipkaBa, Tpeay3uMa MoTpebHe Mepe y LMY 3aliTUTe apxuBcke rpahe, 3a TO
opnawheHo Jule — apXuBap.

Ynan 43.

ApxuBcka rpaha ce uzaaje ro noTpebu Ha npuBpemMeHo Kopuiuhemwe Ha peBepe,
KOjU ce monymasa y 3 npumepka. JeJaH npumepax pesepca ce uyBa Ha MECTy OJaKie je
y3eT MpeiaMeT, Apyru y mnocebHoj dacumknd pedepenta 3a apxuBy, a Tpehu nobuja
KOPUCHHUK MpeMETa.
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via

EBUJIEHTHPAIBE PETHCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA
H APXUBCKE I'PABE

Yoan 44.

Y oKBUpY KaHUenapujcKOr M apxuBcKor mnociiopama Boau ce APXMBCKA
KHHWI'A kao onuwrrn MHBEHTapHK 11periiejl UeAOKYMHOr PerucTpaTypckor marepujana
HaCTalor y pany opraHM3allMje, Kao W PerMcTpatypckor mMatepujana u apxuscke rpahe
KOjH ce 1o OWJI0 KOM OCHOBY Hasaze y MpocTopuMa OpraHu3aluje.

Ynan 45.

Y apxuBCKy KIbWUIy perucTpaTypcku marepujan W apxuBcka rpaba ce
€BMAEHTUPA]y NO AENOBOAHMLMMA M FOAMHAMA WM N0 roAMHaMa M Kiacu(puKaLnoHUM
O3HakKama.

Ynawn 46.
YnucuBarwe y apXHMBCKY KibMIY Bpuin ce Ha chejeliv HayuH:

— Y pybpuky Peouu 6poj pecucmpamypcerkoz mamepujana ynucyjy ce oj jeiaH na
Hajlasbe 6pojeBM MCTOBPCHOI PErMCTPaTYPCKOr maTepujalia HAcTasor TOKOM jefHe
roauHe, 6e3 063upa Ha 6poj perucTpaTypcKux jeAHulIA.
Pennu OpojeBy ce HacTaBsbajy y KHH3W KOHTHHYMPaHO U3 FTOAVHE Y TONUHY.
Perncrpatypcke jeaunuue obenexaBajy ce pefHuM 6pojeM MoJ Kojum ce
marepujan ojipeljeHe BpcTe BOAM Y apXMBCKO] KFbU3H.
— Y pybpuxy Jamym ynuca — ynucyjy ce JaH, Mecell W TOAMHA ynuca
perucTpaTypcKor marepujana.
Peructpatypcky MaTepujan U3 MPEeTXOAHE FOAMHE YIUCYje ce Y apXUBCKY KH-HMIY
HajKacHHMje 10 anpuiia HapeHe FOAUHE.
— Y pybpuky I'oouna nacmanxa ynucyje ce roiHa, OHOCHO pa3fnobibe y KojeM je
PErUcTpaTypCcKyU MaTepujaj HacTao.
3a perucTpaTtypcku MaTeprjan Koju o6yxpaTa nojaTke U3 BUIUE FOJUHA, YIIUCY]y
Ce N0YETHA M 3aBpllIHa FOAMHA, OJIHOCHO PacroH roJiMHa.
— VY pybpuxy Kunacugpuxayuona osnaxa ynucyje ce knacudukauMoHa O3HaKa M3
Jlucte peructparypcKor marepujana;
Y py6puky KaTeropuja  perucTpaTypckor  marepujana-Hasus KaTeropuje
perucTpaTypcKor MaTepujana;
— VY pybpuky Konuvuna ynucyje ce ykynaH Opoj pericTpaTypcKMX jeiuHHUa
MCTOBPCHOI PErMCTPaTypCKOr MaTepujana (hacuukie, KyTyje u ciL.).
— Y pybpuxy bpoj u oamym 3anucuuxa ynucyje ce 6poj peuierba 0 NpuMONpeaju
apXxuBcke rpalje;
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-V pybpuxy Pox uygarsa yrnucyjy ce pox uyBama PErMCTPaTypCKOr METepHjaia Ha
OCHOBY poKa uyBarba Koju je oapelied y Jincru peructpaTypekor MaTepHjana;
-Y pybpuky Hanomena ymnucyje HanoMmeHa.
Ynuc perncTpaTypckor matepujana y ApXMBCKY KHHUTY BPLIM CE€ NO rOAUHama.

Ynan 47.

[Ipenuc apxuBcke Kibure 3a NpOTEKNy OAMHY JOCTaBJba CE HAMNENKHOM aAPXUBY
HajlaJbe 10 Kpaja anpuia Mecela HapeHe roAMHe.

[TpunukoM jocTaB/barba Iperuca apXMBCKE KibUre JI0CTaB/ba C€ M MOoAaTaK o
KOJIMUMHM apXuBcKe rpahe u perucTpaTypckor MaTepHjalia u3paxen y 1yKHUM MeTpuma
10 rOAMHaMa.

2114

ONABHPAILE APXUBCKE I'PABE
H U3JIYIUBAKE FE3BPE/[HOI PETHCTPATYPCKOI’ MATEPHJAJIA

Ynaau 48.

Apxuecka rpalia omabupa ce M3 perucTpaTypckor marepujana M3nyurBatem
OHHX HErOBHMX JEJIOBa KOjUMa je MpecTrana BaKHOCT 3a Tekylu paja, a Koju Hemajy
CBOjCTBO apXMBCKe rpahe.

Opnabupaibe ce BpLIM y OpraHu3allMju y UnjeM je pajy HacTao PerucTpaTypcky
marepujai UM ce KOJ Hhe Hanasu 1o OMJ0 KOM NpaBHOM OCHOBY.

Yjan 49.

Opnabupame apxvBcke rpahe M M3yuuBawe OE3BPEJHOr PErucTpaTypcKor
marepujana BpliM ce Ha ocHoBY Jlucre KaTteropuja perucTpaTypckor marepujana ca
POKOBHMA YyBama.

JlucTa Kateropuja perucTpaTypcKor mMaTtepijana ca pOKOBMMa UyBaka je OMLUTH
aKT OpraHu3aluje 1 cacTaBHU J€0 OBOT MPaBUAHKKA.

Yaan 50.

Jlvcty Kareropuja perucTpaTypckor Marepujana AOHOCH JMLE KOje PYKOBOAH
OpraHu3aL1joM, Y3 NPETX0AHO NpubaB/beHO MULIJbee YipaBHOr 0a00pa opraHu3aLyje.

[Mpennor Jlucrte ce wabe HaIJIEKHOM apXUBY Ha CarjacHoOCT KOju yTBphyje koje
Kareropuje perucTpaTtypckor marepujana tpeba la MMajy CBOJCTBO apXmBcke rpale.
OueHa HalJIeXKHOT apXuWBa O TOME Koje Karteropuje Tpeba TpajHo uyBaTH (apXMBCKa
rpaha) obaBe3yjy noHocuoua Jlucre.



Uyan 51.

3a TpajHo uyBame oiapeljyjy ce KaTeropuje perucTpaTypcKor marepujana Koje
caipxxe MojaTKe OJl 3Hauaja 3a WCTOPMjy M HayKy, KyIATypy ¢ ocTaje ApYUITBEHE
norpebe, xao u 3a norpebe camor CTBapaolla PErMCTPaTYPCKOr MaTepujana, Kao M
Kareropuje npeasuheHe 3a TpajHO uyBatbe Mo NoceOHUM NpPorrcUMa.

3a pErucTpaTypckd MaTepujall KOju HUje OLEHEH Kao apXUBCKa rpaha poKosu
uyBara ce oapelyjy 3aBMcHO oa notpeba opraHuzauuje y CKiIagy ca nocebHUm
nponucuma.

HYian 52.

YKOJMKO ce TOKOM TOJIMHE jaBE HOBE BPCTE NpeAMeTa OpraHMsalmja je ayxHa Ja
U3BPILK U3MEHE U nonyHe noctojehie JIncTe HA MCTH HAYMH M Y MOCTYINKY KOjU BaXcu 3a
Jouoluetse Jlncre.

Yaan 53.

Jlucra kareropuja peructpatypckor marepujana tpeba aa caapixu crieaehe:

. OCHOBHE nMojaTKe O TBOPLY pEerucTpaTypCcKOr MaTepujana,

2.y pybpuky Peouu 6poj Tpeba ynucati 6poj rnoueB oA jeaaH na Haaalbe, U
Taj 6poj ce KOHTMHYMpPaHO HacTaBsba Kpo3 Jlucty,

3.y pybpuxy Knacugpuxayuona oznaxa Ttpeba ynucatv KiacnpuKaluoHy
03HaKy 3a Ty KaTeropujy,

4. y pybpuxy Cadpoicaj Tpeba ynucaTH KpaTak Calapikaj CBHUX KaTeropuja
peructpatypckor marepujana (y BULy NOMKCa) U POKOBE UyBaba,

5. Hanomexe,

6. obpaznoxetme Jlucre.

Yaaun 54.

Opranmsaumja je nyxHa jga Bpwid Tekyhie onmaGupame WM W3NydyHBaIbe MO
poKoBHMMa KOju cy yTBphenu Jlncrom.

IToctynak onabupamwa 1 W3NyunBarba GE3BPENHOr PErUCTPATYypPCKOr MaTepHjana
nokpehe opranmsanmja Tako wTo (GpopMUpa KOMUCH]Y KOja cacTaBiba MOMUC GE3BPeHOr
perucrparypckor wmarepujaia Kome je no JlucTm kareropuja perucTpaTypeckor
Marepujajia ca pOKOBMMa HyBakhba UCTEKa0 POK UyBatbha.

[Tonuc canpxu cneaehe nojatke:

1. peanu 6poj,
. HA3MB KaTeropuje marepujana u3 Jlucre,
. pennu 6poj u3 Jlucre,
. POK uyBama npema Jlucru,
. TOOMHY HacTaHKa martepujasa,
. KOJTMYUHY HM3paXeHy Yy NY)KHUM MeTpUMa.

Hakon wusBplieHor mnonuca KoMmMHUCHje, TMOJHOCH C€ 3aXTeB ca MOMHCOM

HaJJIeKHOM apXMBY Jia ce 0J00pH yHUIITEHE OE3BPEAHOr PETUCTPATYPCKOT MaTepHjana.

N L W N
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Hapnexuu apxup pa3varTpa 3axTeB 3a M3jlyuyuBae (ca MOMMCOM) M BpLIM
NpoBepy Matrepujaiga, a 3aTWM JOHOCH pelleHnhe KOjuM ce 0400paBa YHUWLITABAHE
6e3BpeIHOr perucTpaTypckor marepujala.

Ha ochoBy peliewa HaanexHoOr apxusa KojuM ce o0j00paBa YHHULITEHE
Oe3BpelHOT pPErUCTPATYpPCKOr Marepujana, opraHusaudja je obOaBe3Ha Ja YHMIITH
perucTparypcku Martepujan M Ja O HauMHY W BPEMEHY YHHUIUTEHA MUCMEHO 00aBecTH
HaJIeXHH apXUB.

IX
HHPEJAJA APXHBCKE I'PABE HAJ[VIE2ZKHOM APXHBY
Ynau 55.

Cpeljena u nonucana apxuscka rpaha rnpenaje ce HaaNeKHOM apXHBY Ha UyBarbe,
no ucreky poka oj 30 roauna, pauyHajyhiu o/l aHa HacTaHKa Te rpalie.

[pey3umarme apxuBcke rpale oa cTpaHe HaANEKHOT apXWBa BPLIM Ce CBaKe MeTe
roauHe, no ucrexky poka og 30 roavHa.

Yaan 56.

[Tpumonpenaja apxuscke rpalje Bpium ce komucujcku. Komucuja, cactaBpena o
npejcTaBHUKA opraHu3auuje uuja ce rpaha npeysuma M MNpEeACTaBHUKA HALJEHKHOr
apxuBa Koju npeysuma rpaljy, cacTaBsba 3alicHUK Yy KOju ce yHoce cneaehu nojauu:

- Ha3WB OpraHu3aluje Unja ce apxupcka rpaha npeysuma,

- MECTO NpUMONpeaaje U AATYM,

- MIOMUC apXUBCKe rpalje no roarHama, BpCTU ¥ KOJMUKHM,

- aa M ce mnpeysuma 1eo GoHn uau neo GoHna, kao ¥ NojalUM O €BEHTYalHO
Helpey3eToj apxuBckoj rpahu Tor ¢oHa,

- MUIJBEFbE NPeAaBaolia 0 HaUMHy U ycaoBuMa kopuihewa apxuBcke rpabe,

- MOTMHKCH YJIaHOBAa KOMHUCH]E W OBepa NMpeaaBaolia U npumaoua.

[lpumonpenajHu 3aIUCHUK CACTaB/ba C€ y MET MpPUMEpaKa, Of KOjUX YETHpH
npey3uma Ha/lIe)kHU apXuB, a jeiaH NpejaBalial apXuscke rpahe.

Ynau 57.

OpraHuzauuja je JOy)Ha Ja ca M3Y3eTHOM MaXKHOM UyBa pPEruMcTpaTypcKu
Marepujai; o3HauaBa W JaTUpa PEerucTpaTypCKu marepujai; knacudukyje W apxuBHpa
perucTpaTtypcku Matepujan; opabupa apxuBcKy rpahy W u3nyuyje Oe3BpeaHH
PErHCTPaTYPCKN MaTepujan y poKy O rOJiMHE AaHa OJl JaHa MCTeKa pOKa uyBamba.

Ymau 58.

Opranuzauuja je nyxHa Ja 00aBeluTaBa HalJIeKHM apXUB O CBMM MNPaBHUM U
($U3MYKMM POMEHaMa HacTaluM Y BE3W ca apXMBCKOM IpaljoM U pPEermcTpaTypcKUM



Ma’l'epl/ljaﬂOM, 3aTUM O E€BEHTYAITHUM CTaTyCHUM INpoMeHamMa opraHmaunje 1 TMPpOMCHH
HasuBa, agpece, 1enarHoCTH, OCHUBava U Ap.

X
PYKOBAILE IITAMBH/bHUMA H NIEYATHMA
Yaan 59.
Ulrambuimnma u neuaruma pykyjy auia Koja oapen aupextop Komope.
[lo sapuietky pajauor BpemeHa, oapeheHa nuua 3a pyKoBame NyXKHH Cy Ja
wTamMOHIbe W nevaTe ApiKe 3aKibyyaHe Y CTONIOBHMA, OpMapuMa UITH Kacama, a y pajHuM
npocTopHjama y kojuma ce o6e3beljyje iHXoBa CUrypHOCT.

Ynan 60.

llITamM61sBY 1 neYaTH ce MOTy M3HOCHTH M3 nociioBHe 3rpane Komope camo y
ciyvajy HEONXoAHe ninoTpebe, a N0 NPEeTX0AHOj CarnacHoCTH aupextopa Komope.

XI
ITPEJIA3HE U 3ABPUIHE O/PE/JFE
Yaan 61.
OBaj npaBWNIHUK CTyna Ha cHary JaHom ofjaBJbuBara Ha cajTy CTOMATONOLIKE

komope Cpbuje.

Hpencegnuxk YO CKC
croM. Yenomup [Nantenunh
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